-

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

Gualemala, 31 de julio de 2024

~

Licenciada /’/

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO /
Direclara General de las Arles

Ministerio de Cullura y Deportes

Su despacho.

’;

Estimada sefiora Directora /

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presenlarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguiente;

Nombre completo del Conlratista: MANOLOQ.DE JESUS CHAJON GONZALEZ cul 1995 99580 0101~
Ndmero de contrato: 029-620-2024-DGA-MCD Acuerdo Ministerial; 969-2024 —
Servicios: TECNICOS -~ Nit del Contratista: 56730780 ~ =
Niimero de Faclura; 2094023831 ~ _— Serie: 35AADCDS =il
Honorarios Mensuales: Q.9,387.10 .~ _— Periodo del Infarme: del 02/07/2024 al 31/07/2024 ?
Monto Total del Coniralo Q.9,387.10 _~ " Plazo del Contralo: del 02/07/2024 al 31/07/2024 /
Unidad Administrativa donde presla los
o RECURSOS HUMANOS ~_—
Objeti del i

Jelivos del Gontrato “EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus servicios para RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION ~

arreglo a las prescripciones de sus conocimientos lécnicos, en la prestacién de servicios, que se describen a

GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia yV
continuacién, si ser eslas limilalivas, sino Unicamenle enuncialivas:

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

Se apoyo al encargado de ndminas con los lemas relacionados al presupuesto del persanal de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccion
General de las Artes;

Se brindé apoyo al encargado de néminas en la solicilud al Departamento Financiera de la programacion, reprogramaciones, ampliaciones y

b) medificaciones de cuola presupuestaria de compromiso y devengado en caso de ser necesario, en los diferenles renglones presupueslarios, en
coordinaclén con cada analista de renglén, Seccitn de Presupuesio y Centros de Coslo;

a)

¢) Seapoyd al analista de néminas en la elaboracidn, ingreso y revision en los diferentes renglones presupuestarios para la formulacién anual y mullianual;
g Se apoyo en el lraslado en forma digital en PDF las néminas mensuales de los diferentes renglones presupuestarios a los Cenlros de Costo de la
Direccién General de las Artes;
Se apoy¢ al analista de néminas en monilorear los saldos presupuestarios de los diferentes renglones presupuestarios en el Sistema de Conlabilidad
Inlegrado -SICOIN-; .
Se brindé apoyo en la realizacién de documentos y los iramiles necesarios para la retencién del impueslo sobre la Renla -ISR- (proyeclada y definiliva),
N del personal que labora en la Direccién General de las Artes;

e)

g Se apoyé al analista de néminas en la elaboracion de la integracién del anteproyecto de ndmina del grupo 0 del personal de la Direccién General de las
Artes;

h)  Se brind6 apoyo al analisia de néminas en la elaboracién de la indicaliva de némina anual de |a Direccién General de las Arles;
Se apoyd en la elaboracién de diversos informes que son requeridos por la Conlraloria General de Cuenlas, Direccién de Recursos Humanos del

i)  Despacho Superior, Diputados del Congreso de la Reptiblica de Guatemala, Unidad de Infermacién Publica del Ministerio de Cultura y Deporles enlres
olros;

) Seapoyd al analisla de néminas en archivar la documentacién que se genere derivado de la realizacién de aclividades relacionadas con las néminas;

K) Se brindé apoyo al analista de néminas en realizar la programacién y reprogramacion de los renglones presupueslarios 029 "Olras Remuneraciones de
Personal Temporal" y 031 "Jornales", para dar cumplimienio a la Ley Organica del Presupueslo de Ingresos y Egresos del Estado;

) Se apoyd en la verificacion de personal, de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccidn General de las Arles, que se encueniran en la ciudad

capital y en el interior del pais; > /

Manolo de Jesus Chajén Gonzalez SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY
Nombre Complelo del Conlralista Nombre de la Autoridad{gue Evalua los Servicios
(segun Clausula de conplrato: Décima Primera)

irma de Conlra Firma y sello de la Aul!ﬁ_qﬁp ue Eqalt@]gﬁ Servicios
| (FRIUA,RIAS0IE 08 cArlE Dédima Fimera)
5ub-Delegada de Recurdos Humanos
Direccion General de\as Artes

Ministevic oe Cultura ) Deportes




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Gualemala, 31 de julio de 2024/,

Licenciada _
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYOQ

Directora General de las Artes
Ministerio de Cullura y Depores
Su despacha.

Eslimada sefiora Direclora -

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de aclividades siendo el siguiente;

Nombre campleto del Conlratista: MANOLOQ,BDE JESUS CHAJON GONZALEZ cul: 1995 99580 0,101/

Numero de conlralo: 029-620-2024-DGA-MCD Acuerdo Ministerial; 969-2024

Servicios: TECNICOS ~ . ' Nit del Conlratisla: 56730780

Nimero de Faclura; 2094023831 _~— Serie: 35AADCDS

Honorarios Mensuales: Q.98,387.10 — _— Perfodo del Informe: del 02/07/2024 al 31/07/2024 i
Monto Tolal del Conlrato Q. 9,387.10 -~ L Plazo del Contralo: del 02/07/2024 al 31/07/2024

Unidad Administrativa donde presta los -

e RECURSOS HUMANOS _—~"

Obijetivos del Contralo: “EL CONTRATISTA" se compromete a preslar sus servicios para RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION

GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con —
arreglo a las prescripciones de sus conocimienlos 1écnicas, en la prestacién de servicios, que se describen a //
conlinuacion, si ser eslas limilativas, sino Unicamenle enuncialivas: /

Desarrallo Ordenado de los Resullados Oblenidos: /

Se apoyé con les lemas relacionades al conlrol de presupuesto del personal de los diferenies renglones presupuestarios de la Direccién General de las

Arles;

Se brindo apoyo solicilando al Deparlamento Financiero de la programacién, reprogramaciones, ampliaciones y modificaciones de cuola presupuestaria

b) de compromiso y devengado en caso de ser necesario, en los diferentes renglones presupuestarios, en coordinacién con cada analista de renglén,
Seccién de Presupuesto y Centros de Coslo;

c) Se apoyé elaborando y revisando los diferentes renglones presupuestarios para la formulacién anual y multianual;

d) Se apoyo rasladando en forma digital en PDF las néminas mensuales de los diferenles renglones presupuestarios a los Centros de Costo de la Direccién
General de las Arles;

a)

€) Se apoy6 monitoreando los saldos presupuestarios de los diferentes renglones presupuestarios en el Sistema de Contabilidad Inlegrado -SICOIN-;

Se brind6 apoyo realizando documentos y los tramiles necesarios para la relencién del impuesto sobre la Renla -ISR- (proyectada y definitiva), del
0 personal que labora en la Direccién General de las Arles;
g)  Se apoy6 elaborando la inlegracién del anteproyecto de némina del grupo 0 del personal de la Direccién General de las Arles;
h)  Se brindé elaborando la indicaliva de némina anual de la Direccién General de las Ates;

i Se apoyé elaborando diversos informes que son requeridos por la Contraloria General de Cuentas, Direccién de Recursos Humanos del Despacho
Superior, Diputados del Congreso de la Repuiblica de Gualemala, Unidad de Informacién Publica del Ministerio de Cullura y Depories entres olros;

i}  Seapoyo archivando la documentacion que se genere derivado de la realizacion de aclividades relacionadas con las néminas:

K Se brind6 apoyo realizando la programacién y reprogramacién de los renglones presupueslarios 029 "Otras Remuneraciones de Personal Temparal' y
031 "Jornales”, para dar cumplimiento a la Ley Orgénica del Presupueslo de Ingresos y Egresos del Estado;

) Se apoyo verificando personal, de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccién General de las Arles, que se encuentran en la ciudad capital y
en el interior del pais;

MANOLO DE JESUS CHAJON GONZALEZ SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Auloridad que Evalua los Servicios

(segun Clausula de conlralo: Décima Primera)
.,z:";.-)—'--:.

Firma de Conlralista

Firma y sello de la Auloridad/qus Evalua los Servicios
(segiin Clausula de conlratg:\Décima Primera)

Siria Aiejandra Perez Manroy
5ub-Delegada de Recur§os Humanos
Direccion General de\las Artes
Ministeric de Cultura ¥ Deportes




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES -

Gualemala, 31 de julio de 2024

Licenciada ~ o

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO o~

Direclora General de las Arles /

Minislerio de Cullura y Deporles -

Su despacho. =

Eslimada sefiora Directora /’f

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi i farme FINAL/de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Conlralista: MANOLO,BE JESUS CHAJON GONZALEZ CuUl: 1995 99580 ,0401/
Namero de contrato: 029-620-2024-DGA-MCD Acuerdo Ministerial 969-2024~ ;
Servicios: TECNICOS ~ : Nit del Contratista: 56730780 _~

Ndmero de Factura: 2094023831 « -7 Serig; 35AADCD5~

Honorarios Mensuales: Q.9,387.10 ¢ — Periodo del Informe: del 02/07/2024 al 31/07/2024 -~
Monlio Total del Confralo Q. 9,387.10 ~ - Plazo del Conlralo: del 02/07/2024 al 31/07/2024
Unidad Administraliva donde presta los

e RECURSOS HUMANOS _—

Objetivas del Conralo: “EL CONTRATISTA" se compromele a prestar sus servicios para RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION

GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacitn y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos lécnicos, en la presiacién de servicios, que se describen a
conlinuacién, si ser estas limilativas, sino Unicamente enuncialivas:

Desarrollo Ordenado de las Aclividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

Se apoyo al encargado de néminas con los temas relacionados al presupuesto del personal de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccién
General de las Arles;

Se brindd apoyo al encargado de néminas en la salicilud al Departamento Financiero de la programacién, reprogramaciones, ampliaciones y

b)  medificaciones de cuota presupueslaria de compromiso y devengado en caso de ser necesario, en los diferentes renglones presupuesiarios, en
coordinacién con cada analista de renglén, Seccion de Presupuesto y Centros de Coslo;

a)

c) Seapoyé al analista de néminas en la elaboracion, ingreso y revisién en los diferentes renglones presupuestarios para la formulacién anual y mullianual;

d) Se apoy6 en el traslado en forma digital en PDF las néminas mensuales de los diferenles renglones presupuestarios a los Centros de Coslo de la
Direccién General de las Artes;,

Se apoyd al analista de néminas en monitorear los saldos presupuestarios de los diferentes renglones presupuestarios en el Sislema de Contabilidad

Integrado -SICOIN-;
Se brindd apoyo en la realizacién de documentos y los iramites necesarios para la relencién del impueslo sobre la Renta -ISR- (prayectada y definitiva),

0 del personal que labora en la Direccién General de las Arles;

a) Se apoyé al analista de néminas en la elaboracién de la integracién del anleproyecio de némina del grupo 0 del personal de |a Direccién General de las
Artes;

h)  Se brind6 apoyo al analisia de néminas en |a elaboracion de la indicaliva de némina anual de la Direccién General de las Arles;
Se apoy6 en la elaboracion de diversos informes que son requeridos por la Coniraloria General de Cuentas, Direccion de Recursos Humanas del

i) Despacho Superior, Diputados del Congreso de la Republica de Gualemala, Unidad de Informacién Pdblica del Ministerio de Cullura y Depories enlres
olros;

e)

j)  Seapoyé al analisla de néminas en archivar la documentacién que se genere derivado de la realizacion de aclividades relacionadas con las néminas;

K Se brindé apoyo al analista de néminas en realizar la programacién y reprogramacion de los renglones presupuestarios 029 "Otras Remuneraciones de
) Personal Temporal"y 031 “Jarnales", para dar cumplimiento a la Ley Orgénica del Presupuesto de Ingresos y Egresos del Eslado;

| Se apoyd en la verificacion de persenal, de los diferenles renglones presupuestarios de la Direccién General de las Artes, que se encuenlran en la ciudad
) capital y en el interior del pais;
m) Olras relacionadas a los servicios que presta.

Manolo de Jesiis Chajén Gonzéalez SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY
Nombre Complelo del Conlralista Nombre de la Autoridad gue Evalua los Servicios
(seglin Clausula de conlrato: Décima Primera)

N

Firma y sello de la Aulorigad gue Evalua los Servicios
(segun Clausula de conirato; Décima Primera)

Siria Aiejandra Pérgz Monroy
Sub-Delegada de Recursps Humanos
Direccion General de |as Artes
Ministeric de Cultura i Deportes

Firma de Conlrafl




